ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “BRAMANTE”

V. Gasparrini, 11 – 62100 MACERATA  -

tel. 0733 32094, fax 0733 32716  –
SEDE ASSOCIATA

I.P.C.T. “I. PANNAGGI” – Via Capuzi, 40 - tel. 0733 237058, fax 0733 237158

PIANO ATTIVITA’ COLLEGIALI ANNO SCOLASTICO 2008-2009
PIANO ATTIVITA’ COLLEGIALI ANNO SCOLASTICO 2008-2009
	Giorni di sospensione dell’attività didattica - (festività di rilevanza nazionale e Delibera Giunta Regionale delle Marche n.558 del 14/04/08):


	· 01/11/2008

· 08/12/2008

· Dal 22/12/2008 al 6/01/2009: vacanze di Natale

· Dal 06/04/2009 al 13/04/2009: vacanze di Pasqua

· 25/04/2009

· 01/05/2009 e 2/05/2009

· 1/06/2009 e 2/06/2009



	Termine delle lezioni
	     mercoledì 10/06/2009


NOTA:
i punti all’ordine  del giorno e le date dei consigli di classe e dei collegi dei docenti sono puramente indicativi e, all’occorrenza, potranno subire variazioni. le eventuali modifiche  saranno comunicate almeno cinque giorni prima dei consigli programmati
Ottobre.
	CONSIGLI DI CLASSE (solo docenti)

Finalità: trasferire nella classe la programmazione disciplinare già individuata, abbozzare il piano di lavoro collegiale, inserire nella classe i progetti POF utilizzabili didatticamente. 

Ordine dl giorno :


1) insediamento nuovo consiglio (solo docenti)

2) programmazione annuale attività didattica (analitica, per quadrimestre,..... ) individualizzata per alunni stranieri e per alunni con particolari difficoltà; nell’apprendimento; scelta di un argomento di tipo interdisciplinare da svolgere durante l’anno scolastico;

3) proposte gite e uscite guidate nei parametri deliberati dal collegio docenti;

4) proposte acquisti (da presentare al Dirigente su moduli appositi quanto     prima),

5) svolgimento attività di sperimentazione della flessibilità nell’ambito dell’autonomia;

6) varie ed eventuali.




	Giorno
	14.30
	15.30
	16.30
	17.30
	18.30

	14/10
	1 BEAT
	2A/B BEAT
	3OGA
	5TGA
	4TGA

	
	5TCB
	4TCB
	2OCB
	3OCB
	

	15/10
	1 OGP
	4TGP
	3OGP
	
	2OGP

	
	5TGP
	
	5TST
	4TST
	


Il Presidente coordinatore ha l’impegno di guidare la discussione dell’ordine del giorno secondo la scaletta prevista, in modo che il Consiglio pervenga a decisioni certe e verificabili, tali comunque da impegnare l’operatività di tutti e di ogni docente.

Il Segretario verbalizzante deve trasferire nel verbale le decisioni assunte in riferimento ad ogni punto all’ordine del giorno, senza abbinare punti diversi, anche quando paiono collegabili. 

La certezza e completezza della verbalizzazione , da una parte assicura la trasparenza delle deliberazioni, dall’altra facilita la realizzazione delle indicazioni fornite dal Consiglio.

Ogni verbale deve essere consegnato al Prof. Micocci entro il terzo giorno dalla data della riunione.
	GIOVEDI’    23
	TERMINE ULTIMO PER LA PRESENTAZIONE DEI PROGETTI

	LUNEDI’     27
	0RE 15,00-18,30
	COLLEGIO DEI DOCENTI

Ordine del giorno:



- approvazione verbale seduta precedente;

- presentazione e delibera progetti I.T.G Geometri e I.P.C.T. Pannaggi;

- delibera P.O.F.  

- Nomina componenti commissione tecnica Itg

- Nomina componenti commissione gite;

- Nomina organo di garanzia per gli studenti

- gite scolastiche e visite guidate (normativa e    responsabilità);

- ripartizione fondo dell’Istituzione scolastica;

- varie ed eventuali.



	MERCOLEDI 29
	Ore 8,00 – 8.47
8.47 – 10.32
	ELEZIONI  CONSIGLI CLASSE (alunni)

ELEZIONI CONSIGLIO DI ISTITUTO (alunni)

Classi 5 -4- 3- 2- 1

	
	Ore 17.30 – 20,00
	ELEZIONI  CONSIGLI CLASSE (genitori)


NOVEMBRE
	SABATO   8
	TERMINE ULTIMO PER LA CONSEGNA PIANI DI LAVORO INDIVIDUALI
(su modello fornito dal personale ausiliario o in forma libera)


	CONSIGLI DI CLASSE (tutte le componenti)
Finalità: insediamento del Consiglio completo per la delibera delle attività dell’intero anno scolastico

Ordine del giorno:

1. insediamento del nuovo Consiglio compresi i rappresentanti degli studenti e genitori
2. programmazione attività didattica, visite guidate e viaggi di istruzione

3. piano di lavoro del Consiglio (quello delle classi quinte in funzione degli esami di stato)

4. attività dell’autonomia calate nella classe

5. esame preliminare della classe e predisposizione pagelline intermedie

6. varie ed eventuali


N.B.   Il  punto 5 è discusso alla presenza dei soli docenti
	GIORNO
	14.30
	15.30
	16.30
	17.30
	18.30

	MARTEDI 11
	1OGP
	2OGP 
	1A BEAT
	2ABEAT
	

	
	5TGP
	3OCB 
	5TCB
	4TCB
	2OCB

	
	
	
	
	
	

	MERCOLEDI 12
	4TST
	5TST
	2B BEAT
	3OGP
	4TGP

	
	
	
	
	
	

	GIOVEDI 13
	3OGA
	4TGA
	5TGA
	
	


DICEMBRE
	MERCOLEDI’ 10
	15.00-18.00
	COLLEGIO DEI DOCENTI

Ordine del giorno:



1.approvazione verbale seduta precedente;

2.verifica attività didattiche ed educative;

3.criteri attribuzioni voti quadrimestrali e svolgimento scrutini;

4.varie ed eventuali.



	da LUNEDI’ 9 a GIOVEDI 11      
	
	COMPILAZIONE PAGELLINE INTERMEDIE
da parte dei  singoli docenti 


	GIOVEDI 11
	15.00 -19.00
	UDIENZE FAMIGLIE INDIRIZZO AZIENDALE E TURISTICO

	VENERDI 11
	15.00 -19.00
	UDIENZE FAMIGLIE INDIRIZZO GRAFICO E CHIMICO

	DOMENICA 14
	15.00 – 19.00
	SCUOLA APERTA

Sarà anche possibile visitare la scuola tutti i sabati di gennaio al mattino


GENNAIO
	DOMENICA 18

ORE 15.00 – 19.30

“SCUOLA APERTA”


FEBBRAIO
1. Il quadrimestre termina il 31 gennaio, pertanto le valutazioni e le assenze si devono riferire fino a quel giorno ultimo.

2. I VOTI DOVRANNO ESSERE INSERITI SUL TABELLONE GENERALE A PARTIRE DA GIOVEDI’ 29 GENNAIO

3. Tutti i docenti dovranno completare le operazioni entro la mattinata di Lunedì 2 febbraio.
4. Il punto n. 3 e 4 riveste valore di ordine di servizio, pertanto il docente inadempiente dovrà motivare per iscritto le cause del ritardo.

	SCRUTINI QUADRIMESTRALI

ORDINE DEL GIORNO:

1. lettura e controllo voti ed assenze

2. segnalazione situazioni da recuperare (scheda generale + lettera a casa)

3. formulazione giudizio complessivo di classe

4. deliberazioni conclusive ed attribuzione voto di condotta

5. i consigli di classe delle quinte individueranno i commissari degli esami di stato



	
	14.30-15.30
	15.30-16.30
	16.30-17.30
	17.30-18.30
	18.30-19.30

	LUNEDI 2
	1OGP
	2OGP
	3OGP
	4OGP
	5OGP

	MARTEDI 3
	1 BEAT
	2BEAT
	3OGA
	4TGA
	5TGA

	
	15.00-16.00
	16.OO-17.00
	17.00-18.00
	18.00-19.00
	

	MERCOLEDI 4
	2B BEAT
	4TST
	5TST
	
	

	GIOVEDI 5
	2OCB
	3OCB
	4OCB
	5OCB
	


	DA LUNEDI 9 a SABATO 14
	Attività alternative promosse dai docenti per le classi in collaborazione con gli alunni rappresentanti

	LUNEDI 9
	INIZIO DELLE ATTIVITA’ DI RECUPERO


MARZO
MARTEDI’       3 marzo

15.30-18.30
COLLEGIO DOCENTI






ORDINE DELGIORNO: da definire

	CONSIGLI DI CLASSE (tutte le componenti)
Finalità: consuntivo generale sul profitto e verifica delle offerte formative

Ordine del giorno:

1. andamento didattico-disciplinare (da analizzare analiticamente per le situazioni gravi);
2. verifica dei piani di lavoro e programmazione futura;
3. varie ed eventuali

N.B. punto 1: solo docenti

       Punti 2 e 3 con la componenti studenti e genitori dopo 30 minuti

	
	14.30-15.30
	15.30-16.30
	16.30-17.30
	17.30-18.30
	18.30-19.30

	MARTEDI 17
	1OGP
	2OGP
	3OGP
	4TGP
	

	
	5TGP
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	MERCOLEDI 18
	3OGA
	2ABEAT
	1° BEAT
	
	

	
	
	4TCB
	5TCB
	2OCB
	3OCB

	
	
	
	
	
	

	GIOVEDI 19
	5TGA
	4TGA
	5TST
	4TST
	2BBEAT


APRILE
	LUNEDI 13 - GIOVEDI 16
	
	COMPILAZIONE PAGELLINE

	GIOVEDI 16
	15.00-19.00
	UDIENZE FAMIGLIE
INDIRIZZO AZIENDALE E TURISTICO

	VENERDI 17
	15.00-19.00
	UDIENZE FAMIGLIE 
INDIRIZZO GRAFICO E CHIMICO


MAGGIO
	LUNEDI 4
	15.30-17.30
	RIUNIONI PER MATERIA

DOCENTI DI TUTTE LE DISCIPLINE

Ordine del giorno:

1. definizione piano di lavoro terminale, evidenziando obiettivi disciplinari e trasversali

2. proposte adozioni libri di testo

3. proposte acquisti esercizio finanziario in corso

4. criteri di valutazione per scrutini finali

5. proposte progetti per l’autonomia nuovo anno scolastico


	CONSIGLI DI CLASSE (tutte le componenti)
Finalità: proposte libri di testo e preparazione scrutini finali

Ordine del giorno:

1. criteri valutazione per scrutini finali;

2. proposte adozione libri di testo 

3. piano acquisti esercizio finanziario in corso;

4. verifica attività didattiche ed educative
5. definizione delle prove degli esami di qualifica (solo per le classi terze)
6. predisposizione documento (solo per le classi quinte)

N.B. punto 1: solo docenti

       studenti e genitori intervengono dopo 30 minuti

	
	14.30-15.30
	15.30-16.30
	16.30-17.30
	17.30-18.30
	18.30-19.30

	MERCOLEDI 6
	2BBEAT
	4TST
	5TST
	4 TGA
	5TGA

	
	
	
	
	
	

	GIOVEDI 7
	1OGP
	2OGP
	3OGP
	4TGP
	

	
	5TGP
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	VENERDI 8
	
	
	1° BEAT
	2ABEAT
	3OGA

	
	2OCB
	3OCB
	5TCB
	4TCB
	


	VENERDI 15
	i Coordinatori delle quinte classi dovranno provvedere alla stesura de documento del 15 maggio entro tale data; una copia dovrà essere consegnata a ciascun candidato compresi gli eventuali esterni.


	Da LUNEDI 11
	
	INIZIO PROVE STRUTTURATE CLASSI TERZE

	LUNEDI 11
	15.30 – 19.00
	COLLEGIO DEI DOCENTI

Ordine del giorno:



1. adozione libri di testo;

2. piano acquisti esercizio finanziario in corso;

3. revisione ed approvazione nuovo P.O.F.;

4. criteri valutazione per scrutini finali



5. programmazione incontri inizio anno scolastico

6. prove idoneità ed integrative gli alunni privatisti

7. esame attività docenti incaricati di svolgere le funzioni strumentali;

8. varie ed eventuali.



	Da LUNEDI 18
	
	Prove scritte ed orali per esami preliminari candidati esterni esami di stato


GIUGNO
	MERCOLEDI 3
	
	RIUNIONE COORDINATORI DI CLASSE


	SCRUTINI DI AMMISSIONE ESAMI DI QUALIFICA

CLASSI TERZE

Ordine del giorno:

1. Esame preliminare e controllo voti ed assenze;

2. attribuzione voti di profitto e di condotta

3. giudizi disciplinari, giudizio sintetico di ammissione o non ammissione;

4. trascrizione pagelle, tabellone e registro generale in modalità informatica.



	
	15.00-16.30
	16.30-18.00
	18.00-19.30

	MERCOLEDI 3
	3OGA
	3OGP
	3OCB

	VENERDI 5 
	PUBBLICAZIONE ESITI SCRUTINI DI AMMISSIONE CLASSI TERZE

	ESAMI DI QUALIFICA

CLASSI TERZE

	LUNEDI 8
	8.30 -12.30
	1° PROVA

	MARTEDI 9
	8.30 -12.30
	2° PROVA

	MERCOLEDI 10
	8.00 -13.00
	EVENTUALE PROVA ORALE

	SCRUTINI CLASSI TERZE

Ordine del giorno:

1. esame esiti prove d’esame

2. attribuzione punteggio esame

3. verifica e valutazione crediti formativi

4. attribuzione credito scolastico

5. comunicazione scritta ai genitori degli alunni non qualificati;

6. trascrizione pagelle, tabellone e registro generale in modalità informatica.



	
	8.00-9.30
	9.30-11.00
	11.00-12.30

	GIOVEDI 11
	30CB
	30GP
	30GA


	SCRUTINI FINALI CLASSI QUINTE

Ordine del giorno:
5. Esame preliminare e controllo voti ed assenze;

6. attribuzione voti di profitto e di condotta

7. attribuzione credito scolastico

8. verifica e valutazione crediti formativi; 

9. giudizio di ammissione o non ammissione;

10. trascrizione pagelle, tabellone e registro generale in modalità informatica.



	
	15.00-16.30
	16.30-18.00

	MARTEDI 9
	5TST
	5TGA

	MERCOLEDI 10
	5TCB
	5TGP


	SCRUTINI FINALI CLASSI PRIME, SECONDE, QUARTE

Ordine del giorno:

1. esame preliminare e controllo voti ed assenze;

2. attribuzione voti di profitto e di condotta (credito scolastico e formativo per terze e quarte);

3. comunicazione scritta ai genitori degli alunni a cui è stato sospeso il giudizio o non promossi;

4. trascrizione sul tabellone e registro generale

	
	8.00-9.30
	9.30-11.00
	11.00-12.30
	15.00-16.30
	16.30-18.00

	GIOVEDI 11
	3ocb
	3ogp
	3oga
	1OGP
	2OGP

	VENERDI 12
	1BEAT
	2ABEAT
	2BBEAT
	4TST
	4TGA

	SABATO 13
	2OCB
	4TCB
	4OGP
	
	


NOTA BENE
1.  I voti dovranno essere trascritti sul tabellone generale il giorno prima dello scrutinio.
Si fa notare la prescrittività della disposizione, allo scopo di consentire al Dirigente Scolastico l’esame preliminare di tutte le situazioni prima dell’inizio degli scrutini, non potendolo fare durante, dal momento l’impegno sarà  mattutino e pomeridiano!

SI POSSONO INSERIRE ANCHE VOTI NON INTERI.

2. Per le classi terze, quarte e quinte la media dei voti finali deve essere tradotta in punti di credito scolastico , secondo le tabelle ministeriali che verranno allegate al registro dei verbali. (per le classi terze e quarte valgono le nuove tabelle, che variano il punteggio del credito scolastico)


	GIOVEDI’   18
	ORE 8,30 -12,OO
	COLLEGIO DEI DOCENTI

Ordine del giorno:da definire


ADEMPIMENTI FINALI
I docenti consegneranno registri, compiti classificati, programmi in duplice copia firmati anche da due alunni della classe e la relazione finale entro SABATO 20 GIUGNO 

Entro tale data dovranno essere consegnate in Segreteria le schede relative alle carenze ed agli obiettivi non raggiunti dagli alunni con giudizio sospeso.

I Docenti dovranno altresì comunicare il periodo di congedo ordinario di cui intendono usufruire (sottraendo naturalmente i giorni già goduti), tenendo presente che l'eventuale fruizione della prima quindicina di luglio è subordinata alla mancata designazione quali commissari alla maturità: in tal caso comunicheranno il loro indirizzo (se diverso da quello abituale) per essere reperibili nei giorni d'inizio degli esami: “Il personale utilizzabile per le sostituzioni deve rimanere a disposizione della scuola di servizio fino al 30 giugno, assicurando, comunque, la presenza in servizio nei giorni delle prove scritte” (O.M. 31/2000. art. 11, comma 4).
	PUBBLICAZIONE RISULTATI SCRUTINI

	LUNEDI 15
	ORE 12.00
	CLASSI QUINTE

	LUNEDI 15 
	ORE 12.00
	CLASSI TERZE

	VENERDI 19
	ORE 12.00
	CLASSI PRIME,SECONDE, QUARTE


LUNEDI’ 1 SETTEMBRE VISIONE DEL CALENDARIO DELLE ATTIVITA’ INIZIO NUOVO ANNO SCOLASTICO, CON APPOSIZIONE DI FIRMA PER PRESA VISIONE
ATTENZIONE:
a) gli ordini del giorno delle riunioni collegiali sono indicativi e possono subire variazioni; 

b) questo ciclostilato venga conservato ed eventuali impegni inderogabili siano comunicati in tempo utile per le variazioni;

c) i docenti utilizzati in altre scuole presentino copia del ciclostilato alle segreterie, come comunicazione ufficiale degli impegni.

MACERATA,     18 OTTOBRE 2008




IL DIRIGENTE SCOLASTICO









     Prof.ssa Antonietta Alesiani
4
docenti/attività collegiali 2008-09
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